  TRƯỜNG THPT VĨNH LỘC B
            Số: 20/2018/KHT                                                        Vĩnh Lộc B, ngày 30 tháng 12 năm 2017
 KẾ HOẠCH TUẦN 01
Từ ngày 01/01 ( 06/01/2018
Chủ đề tháng 01: “Thanh niên với việc giữ gìn bản sắc văn hóa dân tộc”
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC
· Thứ hai: học sinh được nghỉ lễ tết dương lịch.
· Thứ ba: HS học lại bình thường, buổi chiều học bù TKB buổi chiều thứ hai 01/01.
· Thứ ba: 8g30 Họp đối thoại với HS (Thầy Phú+Lớp trưởng+BTCĐ lớp)
· Thứ năm: 13g Họp HĐSP xét duyệt HK học sinh, Họp đối thoại giữa BGH với GV, CNV nhà trường (Toàn trường) 
· Thứ bảy: Dự hội trại 9/1 tại THPT MĐC (HT+PHT+Thầy Lộc+ Thầy Phong+Thầy Hiệp)
· Báo cáo Sơ kết Học kỳ I - Năm học 2017-2018 (BGH+Cô Thoảng)
· Báo cáo thông kê giữa năm học trên hệ thống giáo dục trực tuyến EMIS online tại trang web http://thongke.smas.edu.vn trước ngày 18/01/2018 (BGH+Cô Thoảng) 
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH:                                                                                                        

· Tăng cường quản lý nề nếp trật tự sau khi thi HKI, vi phạm an toàn giao thông  (GT+GVCN+GVBM)
· GV không được đánh học sinh với bất kỳ hình thức nào, GVCN không được phạt học sinh vi phạm học tập, nội quy bằng hình phạt nộp tiền (GVCN)
III/ CHI BỘ - ĐOÀN THỂ: 
· Lập danh giáo viên có hoàn cảnh khó khăn (BCHCĐ)

· GV nghỉ học sản, hết hộ sản phải liên hệ báo cáo ngày nghỉ và ngày hết hộ sản cho HT trước 1 tuần.

· GV muốn thay đổi đồng phục do có em bé phải báo cáo cho HT trước khi đổi đồng phục. 
· Chuẩn bị số liệu (vắng, trễ, điểm X, hồ sơ . . .) để xét thi đua HKI cho GV-CNV gởi cho TT  (PHT + GT + VP)

· Thống kê ngày giờ công của GV-CNV, tiết dạy phụ đạo, bồi dưỡng  (Thầy Phong), 

· Thống kê sai sót hồ sơ, sổ GTGĐ, Sổ đầu bài chuẩn bị xét thi đua HKI (Cô Hà)
IV/ CHUYÊN MÔN:
1/ Công tác dạy và học: 
· Báo cáo sơ kết HKI về Sở GD  trước ngày 6/1/2018 (HT+PHT+TTCM+Cô Thoảng) 
· Giảng dạy HKII theo TKB mới (Toàn trường). Thực hiện lịch KTTT HKII  (HT) 
· Tổ chức kiểm tra chéo điểm thi và điểm TBmhk theo phân công trước thứ sáu           (PHT+GVBM) 
· GV dạy BD HSG tăng cường bồi dưỡng để HS thi HSG cụm (GV bồi dưỡng)
· Thực hiện KH BDTX tổ CM, GVBM (TTCM + GVBM) 
2/ Thanh kiểm tra
· BGH Dự giờ (BGH)
V/ CÔNG TÁC KHÁC:    
· GVCN nhắc HS hoàn thành đóng các khoản tiền học phí HKI (Cô Đào+GVCN)

· Chi tiền lương tháng 01 (KT+TQ)
VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
          Nơi nhận:                                                                                        
    HIỆU TRƯỞNG
          - BGH,TTr ;     





                                                                   
          - GV + Tổ VP;        

          - Dán phòng GV;                                                                         

          - Lưu.                                                                                                        Nguyễn Ngọc Phương      
